Alur Administrasi Prodi Pendidikan Sejarah
FISHIPOL UNY


Membuat Surat Izin Observasi / Penelitian / Survey:
1. Mahasiswa mengisi data pada laman website prodi https://pendidikan-sejarah.fishipol.uny.ac.id/ terus ke menu layanan administrasi dan sub menu surat ijin penelitian/ observasi
2. Setelah mahasiswa mengisi data dengan benar, mahasiswa menghubungi Admin Prodi via WA dengan format Nama, NIM, Observasi / Penelitian / Survey.
3. Admin Prodi akan memproses dan memintakan tanda tangan ke Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kerjsama untuk ditanda tangani secara digital.
4. Admin Prodi mengirim surat Izin Observasi / Penelitian / Survey yang sudah jadi ke mahasiswa via WA.
5. Selesai

Surat Keterangan Masih Aktif Kuliah
1. Mengisi data di laman eservice.uny.ac.id
2. Setelah mengisi data, kirim data berupa foto via wa BU Win (081568489886)sebagai berikut:
3. Untuk tunjangan gaji:
a. KTM
b. Bukti bayar UKT
c. Kartu keluarga
d. SK terakhir (orang tua)
4. Untuk BPJS, beasiswa, dll:
a. KTM
b. Bukti bayar UKT
5. Jika data sudah lengkap dan benar, surat keterangan masih aktif kuliah akan diproses.
6. Surat akan dikirim ke mahasiswa via wa oleh BU Win (081568489886)
7. Selesai.




Penerbitan SK Pembimbing:
1. Mahasiswa melakukan upload proposal pada sistem bimbingan.ac.id melalui menu pengajuan proposal.
2. Koorprodi memberikan persetujuan pada sistem bimbingan.uny.ac.id
3. Dosen Pembimbing memberikan persetujuan pada sistem bimbingan.uny.ac.id
4. Mahasiswa melakukan pengecekan status bimbingan pada menu rekapitulasi, setelah tampil menunggu nomer SK Pembimbing, mahasiswa menyerahkan file pdf KRS semester berjalan dan dikirim ke email/WA Bapak Agung Yulianto (agungyulianto@uny.ac.id / WA 081578819860)
5. Admin Fakultas memvalidasi dan memproses nomer SK.
6. Admin Fakultas mencetak Draft SK Pembimbing dalam bentuk file pdf.
7. File SK Pembimbing dikirim ke Dekan untuk di tanda tangani secara online.
8. Dekan mengirim kembali SK pembimbing yang sudah ditanda tangani ke Admin Fakultas.
9. Admin Fakultas mengirim file SK pembimbing yang sudah distempel
10. Selesai

Tanda Tangan Persetujuan Ujian:
1. Mahasiswa membuat lembar persetujuan Ujian dalam bentuk file pdf. (contoh ada di Lampiran 1)
2. File persetujuan dibawa ke Dosen Pembimbing dan Koorprodi untuk diberikan tanda tangan secara langsung atau tanda tangan basah.
3. Selesai.

Penerbitan Bebas Teori:
1. Mahasiswa mengirim scan lembar persetujuan ujian dalam bentuk file pdf ke s.id/PengajuanBT
2. Admin Fakultas cetak soft file DHS mahasiswa dalam bentuk file pdf.
3. Admin Fakultas mengirim file DHS ke admin prodi.
4. Admin prodi mengirim file DHS ke Koorprodi untuk dikoreksi dan diberi paraf kemudian dikirim kembali ke admin prodi.
5. Admin Prodi mengirimkan file DHS ke Admin Fakultas.
6. Admin Fakultas membuat file pdf Surat Keterangan Bebas Teori
7. File Surat keterangan Bebas Teori dikirim ke Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kerjsama untuk ditanda tangani secara digital.
8. Surat Keterangan Bebas Teori oleh Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kerjasama dikirim ke Admin Fakultas
9. Admin Fakultas mengkompilasi Surat Keterangan dan DHS dan dikirim kembali ke Email Mahasiswa (email student)
10. Selesai




Penerbitan SK Penguji:
1. Mahasiswa Upload naskah PDF dan DOC pada sistem bimbingan.uny.ac.id
2. Korprodi / Koordinator Tugas Akhir Skripsi Prodi menjadwalkan ujian
3. Jadwal ujian sudah ada, mahasiswa mengirimkan scan SK pembimbing dalam bentuk pdf ke s.id/PermohonanSKPengujiS1
4. Admin Fakultas memproses SK
5. Admin Fakultas cetak File PDF SK Penguji dan di kirim ke Dekan
6. Dekan menandatangani secara digital atau online pada SK penguji dan di kirim ke Admin Fakultas.
7. Setelah Selesai SK akan dikirim ke email mahasiswa (email student)
8. Selesai

Persayaratan Ujian:
1. Mahasiswa melangkapi persyaratan dalam bentuk softfile pdf dikirim ke Admin Fakultas melalui s.id/SyaratUjianS1
a. KTM
b. Kuitansi Pembayaran / KRS semester Berjalan
c. SK Pembimbing
d. SK Penguji
e. Surat Keterangan Bebas Teori
f. FC Cuti Kuliah Jika Mengambil*)
g. Ijazah Terakhir
h. Dokumen Hasil Studi
i. Kartu Bimbingan TAS
j. Lembar Pengesahan Proposal
k. Lembar Persetujuan Ujian
l. Telah Dinyatakan LULUS PreToefl (bisa Screen Capture dari siakad)
2. Mahasiswa akan mendapatkan surat keterangan Ujian yang akan dikirim melalui email/WA
3. Selesai

Pelaksanaan Ujian TAS Online:
1. Mahasiswa dan Tim Penguji bersepakat untuk pelaksanaan Ujian secara Daring/Luring
2. Selama Ujian Mahasiswa menggunakan pakaian layaknya saat Ujian TAS bertatap muka
3. Tim penguji mengisi form penilaian secara daring/luring
4. Sekretaris Penguji memasukan Nilai Akhir Ujian pada form yang telah disediakan
5. Ujian selesai






Pengurusan Pengesahan TAS:
1. Mahasiswa membuat Pengesahan TAS dalam bentuk file pdf (contoh ada di Lampiran 2).
2. File Pengesahan TAS dikirimkan ke Tim Penguji untuk ditandatangai secara langsung atau basah
3. Jika Sudah selesai semua tanda tangan tim penguji selanjutnya dikirim ke Sekretaris Dekan untuk dimintakan tanda tangan Dekan FISHIPOL UNY.
4. Selesai.

Pengurusan Nilai TAS:
1. Mahasiswa telah menyelesaikan Revisi TAS
2. Mahasiswa mengirim file pdf ke Admin Fakultas s.id/PengurusanNilaiTAS1
a. Surat Keterangan Bebas Teori
b. Lembar Pesertujuan TAS yang sudah ditanda tangani dan ada Stempel
c. Lembar rekomendasi ujian
d. KRS semester berjalan
3. Admin Fakultas mengirim file DHS ke email mahasiswa (email student).
4. Mahasiswa mengetik nama + NIM + tanda tangan dan mengetik nama + NIP dosen pada file DHS kemudian dikirim ke Admin Prodi
5. Admin Prodi mengirimkan file DHS ke Koorprodi.
6. Koorprodi memberikan tanda tangan pada file DHS dan dikirimkan kembali ke Admin Prodi
7. Admin Prodi mengirimkan file DHS yang sudah lengkap ke Admin Fakultas
8. Admin Fakultas mengirim file DHS dengan nilai TAS ke email Mahasiswa
9. Selesai

Pendaftaran Yudisium:
1. Admin Fakultas membuka sistem pendaftaran yudisium pada sistem yudiwis
2. Mahasiswa melakukan pendaftaran yudisium melalui https://siakad.uny.ac.id
3. Mahasiswa mengisi form pendaftaran.
4. Mahasiswa melakukan pembayaran di bank yang telah ditunjuk
5. Mahasiswa melakukan validasi data setelah pembayaran pada https://siakad.uny.ac.id
6. Mahasiswa menyimpan file pendaftaran yudisium dalam bentuk soft file pdf
7. Mahasiswa melaporkan ke Admin Fakultas bahwa telah melakukan pendaftaran
8. Mahasiswa mengirim melalui https://bit.ly/YudisiumFIS diantaranya
a. Bebas Teori beserta DHS
b. Bebas Administrasi Prodi Ilmu Sejarah (syarat lihat pada Lampiran 3)
c. Surat penyataan bebas Administrasi PERPUSDA (Mahasiswa membuat sendiri)
d. Bebas Perpusatakaan UNY
e. Bukti Pendaftaran Yudisium
f. Semua dijadikan dalam satu file pdf
9. Admin Fakultas membuat SK Yudisium
10. Admin Fakultas Mengirim SK Yudisium ke Dekan untuk ditanda tangani secara onlie/Digital
11. Dekan mengirim SK Yudisium yang sudah bertanda tangan ke Admin Fakultas
12. Admin Fakultas mendistribusikan SK Yudisium kepada Mahasiswa pada saat pelaksanaan Yudisium (Pelaksanaan Upacara Seremonial ditiadakan, Mahasiswa hanya akan menerima SK yang dikirim melalui email/WA)
13. Selesai.


Bebas Administrasi Prodi Pendidikan Sejarah

1. Mahasiswa Upload berkas di website https://pendidikan-sejarah.fishipol.uny.ac.id/ menu akademik submenu layanan daring pilih bebas administrasi prodi
2. Setelah mahasiswa selesai mengisi data, mahasiswa menghubungi Admin Prodi via WA untuk dibuatkan Surat Keterangan bebas prodi.
3. Admin Prodi melakukan varifikasi data kemudian membuat surat bebas administrasi prodi dan mengirim ke mahasiswa via WA.
4. Selesai


